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  .مكاتبه با مديريت محترم زراعت سازمان در خصوص توزيع جغرافيايي كودهاي تخصيصي به استان  -1

  .بلاغ شرايط و نحوه فروش كود شيميايي به كارگزاران سازمان و جهاد كشاورزي شهرستانها جهت آگاهي از آخرين دستورالعملها ا– 2

  . بازديد از انبار عاملين فروش كودو انبارهاي سازماني و اماني– 3

  . هماهنگي با انبارداران در خصوص نحوه حمل كود به انبارهاي سازماني و اماني– 4

 43 و تـدارك بـيش از         هزار تن انواع كود شيميايي به كارگزاران و صدور مجوز حمل در سيستم هوشمند              27حدود  فروش مقدار    - 5

  .هزار تن انواع كود شيميايي

  به انبار كارگزاران از انبارهاي مبادي و اماني جهت جلوگيري از كرايه حمل مجدد از      مستقيم كود حملبرنامه ريزي براي  - 6  

  .از كودهاي توزيعي توسط كارگزاران% 80  انبارهاي سازماني به انبار عاملين و كاهش هزينه حمل و نقل حدود 

  .مستقيمفروش به كشاورزان بصورت  بموقع عاملين وكودانبارهاي اماني جهت توزيع درذخيره سازي كود نامه ريزي براي بر -7

  .انها و تهيه انبار و تنظيم صورتجلسه و تفاهم نامه مربوطه برنامه ريزي براي فروش مستقيم كود در شهرست– 8

  . مكاتبه با دفتر مركزي در خصوص ثبت مسافت كود كلرور پتاسيم پودري در سيستم هوشمند-9

  . پيگيري ثبت بارنامه ها و حواله هاي فروش كود توسط كارگزاران در سيستم هوشمند- 10

ل بموقع كودهاي خريداري شده به انبار عـاملين و مكاتبـه بـا مبـادي در خـصوص                    پيگيري و تماس با مبادي حمل جهت حم        – 11

  .تسريع در حمل حواله هاي اعلامي
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  . تنظيم آمارهاي مورد نياز سازمان و دفتر مركزي و صنعت و معدن– 12

  . كود به شماره حساب شركت كنترل سهميه ساليانه عاملين توزيع كود شيميايي و پيگيري وجوه واريزي ناشي از فروش– 13

  . برنامه ريزي براي صفافي انبارهاي اماني و سازماني جهت انبارگرداني در رديف هاي قابل شمارش و منظم با كمترين هزينه– 14

 پيگيري با قيد فوريت در خصوص تهيه و تحويل ليست سهميه كود ساليانه از مراكز خدمات جهاد كشاورزي بـه كـارگزاران بـا             – 15

  .يين مقاطع مختلف كشت در هر منطقهتع

  . عقد قرارداد خريد بذر گندم گواهي شده مورد نياز استان اردبيل با شركت هاي توليد بذر در استان- 16

  . كيلوگرم بذر گندم ديم از شركت هاي خصوصي حمل به مقاصد اعلامي استان اردبيل 1013410 خريد مقدار – 17

مات حمايتي كشاورزي استان اردبيل در خصوص تعيين مقاصد و پيگيـري در خـصوص پرداخـت                مكاتبه با مديريت شركت خد     – 18

  .كرايه حمل

  . هماهنگي با امور مالي در پرداخت بهاي بذر گندم خريداري شده به شركت هاي توليد بذر–19

  . برنامه ريزي براي تهيه و توليد بذر در استان– 20

زمان در خصوص اعلام انواع بذور مورد نياز اين استان جهـت انعكـاس بـه دفتـر مركـزي                     مكاتبه با مديريت محترم زراعت سا      – 21
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   پرينت گزارش كودهاي وارده به انبار كارگزاران بخش خصوصي واتحاديه هاي تعاوني در سيستم هوشمند و تحويل به امور مالي-1

 تـن و  700 و فسفات دي آمونيم بـه مقـدار   تن 2020 تن و سوپرفسفات تريپل به مقدار        14075 به مقدار     آزاد  حمل كودهاي اوره   -2

 تن و سوپرفسفات تريپـل بـه مقـدار          12162از مبادي  به انبار كارگزاران و حمل كود اوره به مقدار              تن   400سولفات پتاسيم به مقدار     

بـه   تـن    400 تن و كلرور پتاسـيم اسـتاندارد بـه مقـدار             315قدار   و سولفات پتاسيم به م      تن   700 تن وفسفات آمونيم به مقدار       3886

  انبارهاي اماني وسازماني 

  . وسازمان جهادكشاورزي استان تحويل آمار شهرستاني به مديريت شعبه-3

   تماس با مبادي حمل بندرامام و رانندگان حمل آزاد جهت حمل كودهاي كارگزاران-4

  بت برگزاري مناقصه حمل ونقل در دو نو-5

   تن از محل انبارهاي سازماني5000 اخذ مجوز حمل آزاد به مقدار-6

 تن و سولفات پتاسيم بـه       620 و فسفات آمونيم به مقدار        تن 2197 تن و اوره به مقدار       250 حمل كودسوپرفسفات تريپل به مقدار       -7

  ان سطح استان بصورت حمل آزاد از انبار سازماني مهران به انبار كارگزار تن475 تن و ماكرو به مقدار 316مقدار 

   بصورت حمل آزادزرين آباد به انبارهاي اماني اماني ملكشاهي تن ازانبار 120ود اوره به مقدار ك حمل-8

   بصورت حمل آزاددشت عباس تن ازانبار سازماني مهران به انباراماني 25  به مقدارماكروود  ك حمل-9
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  پيمانكاران حمل و تحويل پاكات از پيمانكاران در موعد مقرر و صورتجلسه با حراست شعبه تحويل اسناد مناقصه به – 10

   ثبت اسناد مناقصه در پايگاه ملي مناقصات و سازمان بازرسي كل كشور - 11

   مكاتبه با بازرسي استان جهت شركت در بازگشايي پاكات- 12

  ماينده بازرسي استان برگزاري جلسه كميسيون معاملات با حضور اعضاء و ن– 13

   تنظيم صورتجلسه برنده مناقصه و معرفي شركت حمل و نقل بين المللي خليج فارس بعنوان برنده مناقصه حمل– 14

   عقد قرارداد با شركت بين المللي خليج فارس– 15

   حمل آزاد تن كود سولفات پتاسيم از انبار سازماني به مهران به استان كرمانشاه بصورت180 حمل مقدار – 16
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   93 ماه سال12كاركنان و حقوق بازنشستگان و كسورات در ... پرداخت حقوق ،پاداش، عيدي، حق لباس، هزينه غذا نگهبان و –1

   ماهه در سيستم حقوق ودستمزد ومالي وپرداخت ماموريت نه ماه كاركنان12 ثبت ماموريت -2

  . درسيستم مالي  ثبت فروش مستقيم به كشاورز-3

  . ثبت فروش به كارگزار درسيستم مالي-4

  . ريال850/553/659/1 كيلو 740/009/5  تسويه حساب با پيمانكار حمل-5

   . پرداخت كرايه حمل كود بصورت حمل آزاد-6

  . انبارگرداني انبارهاي سازماني ايلام ومهران با حضور نمايندگان اعزامي از ستاد– 7

   ريال068/861/701/9  ه عاملين فروش كود به مبلغپرداخت كارمزدب -8

   پرداخت حق الزحمه امام جماعت -9

   پرداخت اجاره خودرو-10

   تهيه ليست ضمانت ها از عاملين كود-11

   دريافت وپرداخت سپرده حسن انجام كار وسپرده بيمه پيمانكاران وقراردادها-12

   تهيه صورت مغايرت بانكي-13

  ودجه جاري وبودجه تبعي ودريافت اعتبار وثبت دريافت اعتبارات تهيه و تنظيم ب-14

   پرداخت كليه هزينه هاي جاري و تبعي كارپردازي-15
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  تهيه عملكرد هزينه هاي جاري و تبعي به واحد طرح و برنامه دفتر مركزي – 16

  

  

  

  

  

  ماني و فروش كود به كارگزاران با مبداء انبار مباديصدور اسناد فروش متفرقه و فروش كود به كارگزاران بامبداء انبارهاي ساز – 17

  )انبارهاي مبادي(و صدور اسناد حسابداري انبار مبدا ) انبارهاي سازماني ( صدور اسناد حسابداري انبار مبدا  – 18

  ... صدور چك كليه هزينه ها و كرايه حمل و كارمزد و – 19

   )TTMS ( 169افزار ماده  وارد كردن اطلاعات فروش كود در سيستم نرم – 20

  . ثبت مبالغ دريافتي از كارگزاران و متفرقه – 21

  

  

  

  

  

كـه بـه صـورت       در انبارهاي سازماني مهـران       )ازته و فسفاته    ( تن انواع كودهاي شيميايي      9500  ذخيره سازي مقدار      تحويل و  – 1

  .منظم و قابل شمارش مي باشند

  .ميايي به كارگزاران بخش خصوصي تن انواع كودهاي شي3500حمل مقدار  – 2

  . تن انواع كودهاي شيميايي به كشاورزان مهران به صورت مستقيم1380تحويل مقدار  – 3

  . تن كود فله444 كيسه گيري مقدار – 4
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 ت حمايتي كشاورزي  بزرگداشت تمامي ايام و مناسبت هاي خاص سال با نصب پارچه نوشته و بنر  بر سر در ورودي شركت خدما-1

 برگزاري جشنماسيون  به تمامي همكاران شركت وطريق برنامه اتوبزرگداشت مناسبت هاي خاص باارسال فايل هاي پاورپوينت از-2

 جهت تسريع در دستيابي به اهداف شركت با حضور مدير ، معاونين 93 برگزاري جلسات شوراي هماهنگي و برنامه ريزي در سال           -3

  حدها و مسئولين وا

 هماهنگي در برگزاري همه روزه نماز جماعت درنمازخانه شركت خدمات حمايتي كشاورزي با حضور همكاران وبه امامت جماعت                   -4

  1393حاج آقاي نوروزي در سال 

ان حضرت ابا عبداله الحسين در نمازخانه شـركت       برگزاري با شكوه مراسم ماه محرم وصفربا برپايي مراسم سوگواري سالار شهيد            -5

  .خدمات حمايتي كشاورزي و برگزاري مراسم زيارت عاشورا كه تمامي هزينه هاي آن از محل خودياري همكاران پرداخت شد

عكاس اخبـار از     تعامل و تفاهم مستمر و سازنده با مطبوعات و ارباب جرايد در سطح استان در زمينه ارسال خبر به آنها و چاپ و ان                        -6

طريق رسانه هاي استان وارسال خبر و چاپ ، انتشار و انعكاس خبر مربوط به تامين و توزيع نهاده هاي كشاورزي در سطح استان بـه      

  طور مداوم و مستمر در طول سال

 اسـتانهاي سـايت      ارسال خبر و گزارشات مرتبط با عملكرد شركت خدمات حمايتي كشاورزي ايلام و انتشار آن در قـسمت اخبـار                    -7

  مركزي شركت خدمات حمايتي كشاورزي 

  . دچار ضايعه مصيبت شده اند93 تهيه و ارسال پيام تسليت به همكاراني كه در طول سال -8

   تهيه و ارسال پيام تبريك انتصاب هاي جديد شركت خدمات حمايتي كشاورزي -9
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 ، نه ماهه و سالانه از عملكرد شركت خدمات حمـايتي كـشاورزي ايـلام و       تهيه و تدوين گزارش ماهانه ، سه ماهه ، شش ماهه           -10

ارسال آن به اداره نظارت و ارزشيابي و اداره روابط عمومي و امور بين الملل شركت خدمات حمايتي كشاورزي و روابط عمومي سازمان 

  .جهادكشاورزي استان ايلام 

  . كه تمامي هزينه  آن از محل خودياري همكاران پرداخت شد93زنشسته سال هماهنگي در زمينه تجليل و تقدير از  همكار با-11

 ارسال فاكتور درمان بيمه تكميلي كاركنان به شركت بيمه پارسيان وپيگيري هزينه هاي درمان از طريق شركت بيمه پارسيان به -12

  بيمه ميهن  برگ و ارسال اسامي حذف واضافه و شماره حساب هاي جديد كاركنان به 1890تعداد 

   ارسال مدارك و پيگيري بيمه عمر بيمه تكميلي يك نفر از همكاران فوت شده شركت خدمات حمايتي ايلام-13

  هزينه درماني% 100 ارسال فاكتور درمان كاركنان جانباز و فرزندان شاهد به دفتر مركزي جهت پرداخت -14

   جانباز و فرزندان شهيد از طريق بنياد شهيد استان ايلام ارسال مدارك و پيگيري صدور كارت طلايي براي كاركنان-15

 هماهنگي در زمينه برگزاري  جلسات ستاد اقامه نماز با حضور اعضاء شورا اقامه نماز در شعبه و نيز شركت در جلسات ستاد اقامه -16

  نماز استان و تنظيم وتكميل فرم ارزيابي شركت در اقامه نماز

   مناقصه از طريق جرايد و روزنامه ها در طول سال پيگيري چاپ آگهي هاي- 17

 هماهنگي و پيگيري در برپايي غرفه شركت خدمات حمايتي كشاورزي در نمايشگاه سازمان جهادكشاورزي اسـتان بـا موضـوع         - 18

  توانمنديها ودستاوردهاي كشاورزي 

 نعكاس خبر به روابط عمومي مركز هماهنگي و پيگيري و تهيه گزارش خبري مراسم توديع ومعارفه مديران و ا-19

 هماهنگي وپيگيري برگزاري كنفرانس خبري به مناسبت دهه فجر در محل مديريت شعبه بـا حـضور خبرگزاريهـاي اسـتان بـا                        -20

  سرپرست شركت خدمات حمايتي كشاورزي ايلام
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  ع مهران از زائرين كربلاي معلي و تهيه گزارش  هماهنگي وپيگيري در برپايي مراسم پاركينگ و ايستگاه صلواتي كاركنان مجتم-21

تقدير از كارگزاران نمونه كه بهترين و بيشترين هماهنگي را با شركت خدمات حمايتي كشاورزي ايلام را در جهت تامين و توزيع          -22

  .اشته اندبه موقع نهاده هاي كشاورزي استان و ثبت در سيستم هوشمند و ايجاد صورتحساب بموقع و دريافت كارمزد د

   هماهنگي و پيگيري دوره آموزشي براي كارگزاران فروش كود در سطح استان -23

  . بهمن22 صدور پيام و دعوت همكاران به حضور در راهپيمايي هاي مهم سال همچون روز قدس و راه پيمايي بزرگ -24

م و توزيـع و انتـشار آن در سـطح ادارات تابعـه               تهيه بروشور  با عنوان نگاهي به عملكرد شركت خدمات حمايتي كشاورزي ايلا             -25

  استان و دفتر مركزي شركت و واحدهاو شعبات استاني

   ارسال تعداد ؟؟؟ نامه صادره از طريق اتوماسيون-26

   شركت در دوره هاي آموزشي كوتاه مدت ارتباطات سازماني و دوره آموزشي ارزيابي اسناد دولتي-27

   همكاران فعال نماز هماهنگي در زمينه تقدير از-28

   ساله شركت خدمات حمايتي كشاورزي شعبه ايلام و چاپ آن در خبرگزاريها و روزنامه هاي استان20 تهيه عملكرد -29

   تهيه عكس از مراحل تكميل مهمانسرا و ارائه گزارش روزانه به سرپرست محترم هماهنگي اموراستانها-30
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  .رزشيابي كاركنان شاغل و ارسال به مركز تهيه و تنظيم فرم هاي ا– 1

  . پيگيري صدور احكام كارگزيني جديد– 2

  .فوق العاده ايثارگري كاركنان ايثارگر% 25 پيگيري – 3

  . نفر نيروي حفاظتي و انعقاد قرارداد آنها از طريق شركت پيمانكاري جهت ساختمان اداري و انبار كود دهلرانسه پيگيري مجوز – 4

  . و مكاتبه با مركز در خصوص خريد اثاثيه اداري پيگيري– 5

  . پيگيري در خصوص مجوز دو دستگاه خودرو اجاره اي شخصي و انعقاد قرارداد از طريق برنده استعلام– 6

  . دستگاه مانيتور رايانه از مركز5 تهيه و تدارك – 7

  .به تعداد چهار مورد كمك هزينه ازدواج فرزندان كاركنان  مكاتبه با مركز در خصوص پرداخت– 8

 پيگيري و مكاتبه مستندسازي مجتمع انبارهاي سازماني و ساختمان اداري مهران با امور اراضي ، منـابع طبيعـي و اسـتانداري و                        – 9

  .مسكن شهرسازي

  . مكاتبه با مركز در خصوص بازنشستگي يك نفر از كاركنان با مركز– 10

  .شهرستان چرداول شدن اسناد ملكي ساختمان اداري وانبار درخصوص تك برگستان در پيگيري ومكاتبه با اداره ثبت واملاك ا–11

و ) يـك ميليـارد ريـال     ( 1،000،000،000 مكاتبه با مركز و بانك كشاورزي جهت اخذ تسهيلات بانكي براي كاركنان به مبلغ                – 12

  .معرفي كاركنان جهت دريافت وام مورد نياز

  .ز در خصوص تفاوت اضافه كاري سنوات قبل كاركنان بازنشسته سازمان تامين اجتماعي پيگيري و مكاتبه با مرك– 13
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  تعداد نفرات  عنوان دوره آموزشي  رديف  نحوه اجرا

  كارگاهي  غير حضوري  حضوري  

  زمان اجرا

  10/12/93      +  2  حسابداري دولتي  1

  2/12/93      +  2  ارتباطات سازماني  2

  15/10/93      +  1   و اسناد دولتيمديريت ارزيابي  3

  13/10/93      +  1  آشنايي با مسائل فني نهاده هاي كشاورزي  4

  18/12/93      +  1  قوانين و استانداردهاي بذر  5

  9/12/93  +    +    كاربرد قطعات يدكي كليه دستگاههاي ماشين آلات پروسس بذر  6

  3/7/93        9  كلاس آموزش ترويج كارگزاران حوزه شمالي استان  7

  9/9/93  +      10  كلاس آموزش ترويج كارگزاران منطقه جنوبي استان  8

  13/12/93    +    كليه همكاران  )2جلد(تفسير قرآن نمونه   9

  11/11/93      +  كليه همكاران  تفسير سوره لقمان  10

  13/12/93      +  كليه همكاران  فرهنگ و مديريت جهادي  11

  17/12/93      +  كليه همكاران  فرهنگ كار  12

  15/12/93      +  1  اموراداري و روان شناسي  13
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